OSNOVNA SKOLA FRANE PETRICA
CRES

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Cres, 10. srpnja 2025.godine



Na temelju ¢lanka 135. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine®, broj 120/16,
114/22), Upute o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga, donesene od strane Zupana
Primorsko-goranske Zupanije, KLASA: 024-01/23-01/13; URBROJ: 2170-01-01/6-23-5 od 3.
travnja 2023.godine i Glanka 80. Statuta Osnovne $kole Frane Petri¢a, Skolski odbor na
sjednici odrzanoj dana 10.7.2025. godine, na prijedlog ravnatelja Skole, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Postivaju¢i osnovna nacela javne nabave - natelo poticanja trZiSnog natjecanja, nacelo
osiguravanje jednakog tretmana, natelo transparentnosti postupka te nadelo zakonitog,
namjenskog i svrhovitog trodenja proradunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduju
pravila, uvjeti 1 nadin postupanja koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu robe,
radova i usluga, procijenjene vrijednosti do 26.540,00 eura bez PDV-a za nabavu roba i
usluga, odnosno 66.360,00 eura bez PDV-a za nabavu radova (u daljnjem tekstu: jednostavna
nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (dalje u tekstu: ZIN 2016) ne
postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Prilikom provedbe postupaka jednostavne nabave iz 0vVOg Pravilnika, u odnosu na sve
gospodarske subjekte obvezno je voditi rafuna 0 nadelima javne nabave i mogucnosti
primjene elektroni¢kih sredstava komunikacije.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovOg Pravilnika, na
odgovaraju¢i nacin se primjenjuju i drugi vareéi zakonski i podzakonski akti, Uputa o
postupanju u nabavi roba, usluga ili radova koju je donio Zupan Primorsko-goranske
yupanije, (KLASA: 024-01/23-01/13, URBROJ: 2170-01-01/6-23-5 od 3. travnja 2023.
godine), kao i opéi i posebni akti naruditelja.

Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje odnose se jednako na
mugki i zenski rod.

Svi iznosi u ovom Pravilniku navedeni su bez PDV-a.

II. SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.

Na spre¢avanje sukoba interesa na odgovaraju¢i nacin primjenjuju se odredbe ZIN
2016.

Zabranjeno je utjecati na sklapanje ugovora ili izdavanja narudzbenica, odnosno
dobivanje poslova, te na koji drugi nacin koristiti poloZaj ovlastenih predstavnika naruitelja u
postupku jednostavne nabave (ravnatelj, tajnik, ¢lanovi strucnog povjerenstva i druge osobe
koje imaju utjecaj na odludivanje).

l. PLANIRANJE NABAVE

Clanak 3.
Plan nabave donosi se za proratunsku ili poslovnu godinu, najkasnije u roku 30 dana
od dana donosenja proratuna ili financij skog plana, te se isti dostavlja proracunski nadleznom



upravnom tijelu Zupanije najkasnije u roku od 15 dana od dana njegova donoSenja.

Postupci jednostavne i javne nabave planiraju se u skladu s pravilima propisanim ZIN
2016. i Uputi o postupanju u nabavi roba, radova ili usluga koju je donio Zupan Primorsko-
goranske Zupanije dana 3. travnja 2023. godine, a navode se u Planu nabave.

U planu nabave navode se sve nabave roba, radova ili usluga &ija je procijenjena
vrijednost jednaka ili ve¢a od 2.650,00 eura bez PDV-a.

Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i dopune donosi ravnatelj Skole.

Plan nabave i sve njegove kasnije izmjene i dopune Skola je obvezna objaviti na
svojim internetskim stranicama i u EOJN RH u roku od 8 dana od dana donoSenja.

Skola je obvezana svake godine do 31. oZujka izraditi izvje$ée o jednostavnoj nabavi
za prethodnu godinu putem EOJN RH sukladno Zakonu o javnoj nabavi i podzakonskim
propisima.

Clanak 4.
Plan nabave sadrzi najmanje slijedece podatke:

— evidencijski broj nabave,

— naziv predmeta nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (na nalin da prva
rije¢ glasi: Nabava roba ili radova ili usluga ...),

— brojana oznaka predmeta nabave iz J edinstvenog rje¢nika javne nabave (CPV),

— vrsta postupka (javna nabava ili jednostavna nabava),

— navod ukoliko se radi o posebnom rezimu nabave,

— procijenjena vrijednost nabave, i grupa predmeta nabave, ako je primjenjivo (bez
PDV-a),

— planira li se predmet podijeliti na grupe,

— planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma

— planirani pocetak postupka nabave (mjesec ili kvartal),

— sklapa li se ugovor ili okvirni sporazum,

— navod financira li se ugovor ili okvirni sporazum iz fondova EU, ako su podaci o
izvoru financiranja poznati prilikom izrade plana nabave,

— napomena (primjerice naznaka da se radi o zajedni¢koj javnoj nabavi, ponistava se
postupak, i dr.).

II. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI MANJA OD 2.650,00 EURA bez PDV-a

Clanak 5.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura, provodi
se izdavanjem narudZbenice ili sklapanje ugovora, u pravilu na temelju najmanje jedne ili vise
dostavljenih ponuda.

Ponuda gospodarskog subjekta mora sadrzavati sve potrebne podatke za izradu
narudzbenice odnosno sklapanje ugovora (primjerice rok valjanosti ponude, rok i nacin
isporuke i dr.).

Narudzbenica ili poziv za sklapanje ugovora upuéuje se gospodarskom subjektu, u
pravilu, elektroni¢kom postom na temelju valjane ponude.

Narud¥benica obavezno sadrzi podatke o: vrsti roba ili radova ili usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih
cijena, roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja, gospodarskom subjektu-dobavljacu.



Narud¥benica se izraduje putem aplikacijskog sustava u kojem se otvara novi predmet
nabave uz obavezni unos brojéane oznake iz CPV-a koja mora biti u skladu s opisom nabave
iz narudZbenice.

NarudZbenicu prije potpisa ravnatelja Skole ovjerava osoba koja je izradila
narudZbenicu u aplikacijskom sustavu.

U cilju provedbe odgovarajueg postupka nabave Skola je duna poduzimati
aktivnosti u smislu poticanja jednoobraznog postupanja kod odredivanja predmeta nabave u
postupcima jednostavne nabave do 2.650,00 eura i jednom mjese¢no, na intranetskoj stranici
objavljivati podatak o kumulativnoj vrijednosti izdanih narudZbenica grupiranih po oznaci
CPV-a i opisima nabave.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 2.650,00 EURA bez
PDV-a, A MANJA OD 9.300,00 EURA bez PDV-a

Clanak 6.
Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 2.650,00
eura i manje od 9.300,00 eura i odabir ponude provodi se na temelju zatraZene najmanje 3
ponude, koje su prikupljene na dokaziv nadin (elektroni¢kom postom, putem ovlastenog
pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe, i dr.).
Iznimno od stavka 1. ovoga &lanka, moZe se zatraZiti jedna ponuda u slu¢aju:
- nabave usluga od ponuditelja &iji se odabir predlaze zbog specijalisti¢kih stru¢nih
znanja i posebnih okolnosti (tehni¢ki razlozi, isl),
- nabave robe zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima,
- kada zbog razloga povezanih sa zastitom isklju¢ivih prava ugovor moze izvrSiti samo
odredeni ponuditelj,
- kada nije dostavljena nijedna ponuda, a postupak jednostavne nabave se ponavlja,
- surne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti.

Clanak 7.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na na¢in koji omogucuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

— podatke o naruitelju,

— opis predmeta nabave,

— procijenjenu vrijednost nabave,

—  kriterij za odabir ponude,

— uvijete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),
—  rok za dostavu ponude i na&in dostavljanja ponuda,

—  kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.

Pozivu na dostavu ponude obavezno se prilaze troskovnik, a isti moZe sadrZavati
kriterije koji ée se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, (osnove za
iskljugenje, kriterije za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti), bitne i posebne
uviete za izvr¥enje ugovora, te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje
gospodarskom subjektu omogucuju izradu i dostavu ponude.

Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave potpisuje ravnatelj Skole.



Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra¢i od
pet (5) dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slutaju Zurne nabave.

7Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narutitelja.

Clanak 8.

Za pripremu i provedbu postupka ravnatelj $kole Odlukom o imenovanju imenuje
najmanje 3 ovlaStena predstavnika od kojih su najmanje dva &lana imenovana za provedbu
postupka jednostavne nabave i najmanje jedan ¢lan zaduZzen za trokovnik i tehnicke
specifikacije nabave.

Ovlasteni predstavnik zaduZen za troskovnik i tehni¢ke specifikacije ne sudjeluje u
pregledu i ocjeni ponuda.

Osoba za pracenje realizacije ugovora ne smije biti imenovani ovlasteni predstavnik za
provedbu postupka jednostavne nabave.

Ovlasteni predstavnici iz stavka 1. ne moraju posjedovati vazedi certifikat u podru¢ju
javne nabave.

Ovlasteni predstavnici iz stavka 1. i 3. ovog Clanka za provedbu postupaka
jednostavnih nabava u sklopu projekta sufinanciranim sredstvima Europske unije duzni su
potpisati Izjave o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa.

Clanak 9.
Ovlasteni predstavnici iz ¢lanka 8. ovog Pravilnika odgovorni su, u okviru svojih
ovlasti, za pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave, u sklopu kojeg:

— predlazu gospodarske subjekte kojima ¢e biti upuéen poziv na dostavu ponude,

— izraduju poziv na dostavu ponude,

— otvaraju ponude, obavljaju pregled i ocjenu ponuda, izraduju zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom odabira ponude kojim procelniku upravnog
tijela predlazu odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude ili
ponistenje postupka nabave,

— sudjeluju u ostalim aktivnostima vezanim za provedbu postupka jednostavne nabave.

Clanak 10.
Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest 0 ponistenju postupka jednostavne nabave
donosi ravnatelj Skole na temelju dostavljenog prijedloga ovlastenih predstavnika.
Obavijest o odabiru ponude ili Obavijest o poniStenju postupka jednostavne nabave
naru¢itelj je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvjedée o uspjeSnom slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Clanak 11.
Nabava vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 eura, a manja od 9.300,00 eura,
provodi se zakljugivanjem ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.
Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.

V. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 9.300,00 EURA bez
PDV-a, A MANJA OD 26.540,00 (66.360,00) EURA bez PDV-a

Clanak 12.
Postupaka jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 9.300,00 eura, a manje od 26.540,00



eura za nabavu robu i usluga odnosno do 66.360,00 eura za radove, provodi se, u pravilu,
putem EOJN RH, pozivom na dostavu ponude najmanje tri gospodarska subjekta.
Iznimno od stavka 1. ovoga ¢lanka, moZe se zatraZiti jedna ponuda u slu¢aju iz ¢lanka
6. stavak 2. ovog Pravilnika.
Clanak 13.
Postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
26.540,00 eura provodi se:

1. javnom objavom postupka jednostavne nabave u EOJN RH. u kom sluéaju je
naruitelj duZan poveznicu na postupak nabave u EOJN RH objaviti i na internet
stranicama narucitelja,

2. ukoliko se isti planira provesti putem EOJN RH, ali ne javnom objavom postupka
jednostavne nabave, narucitelj je duzan na internet stranicama narutitelja, prije
pokretanja postupka nabave, u trajanju najmanje 5 dana, objaviti obavijest o namjeri
provodenja postupka jednostavne nabave.

Sastavni dio obavijesti iz stavka 1., podstavka 2. ovog ¢lanka je prijedlog poziva
dostavu ponuda sa svim prilozima iz ¢lanka 7. ovog Pravilnika.

Clanak 14.

Na temelju obavijesti iz ¢lanka 13. stavka 1. podstavka 2. gospodarski subjekt moze
iskazati interes za sudjelovanje u predmetnom postupku jednostavne nabave temeljem kojeg
su mu ¢lanovi struénog povjerenstva za provedbu postupka jednostavne nabave duZni, putem
EOJN RH, uputiti poziv za sudjelovanje u postupku jednostavne nabave.

Clanak 15.
U postupku jednostavne nabave radova procijenjene vrijednosti jednake ili vete od
26.540,00 eura, koji se ne provodi putem EOJN RH, naruditelj je duzan poziv na dostavu
ponuda sa svim prilozima obj aviti i na internetskoj stranici narucitelja.

Clanka 16.

Za pripremu i provedbu postupka ravnatelj Skole Odlukom imenuje strucno
povjerenstvo od najmanje 3 ovlastena predstavnika od kojih su najmanje dva ¢lana imenovana
za provedbu postupka jednostavne nabave i najmanje jedan &lan zaduZen za trogkovnik 1
tehni¢ke specifikacije nabave.

Ovlasteni predstavnik zaduZen za trogkovnik i tehnitke specifikacije ne sudjeluje u
pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 17.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$¢e o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv na dostavu ponuda mora sadrzavati najmanje:

— podatke o narucitelju,

— opis predmeta nabave i evidencij ski broj nabave

— procijenjenu vrijednost nabave,

—  kriterij za odabir ponude,

— uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi),
—  rok za dostavu ponude i nagin dostavljanja ponuda,

_  kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronicke poste.



Pozivu na dostavu ponude obavezno se prilaze trokovnik, a isti moZe sadrZavati
kriterije koji ée se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta, (osnove za
iskljuenje, kriterije za odabir gospodarskog subjekta — uvjeti sposobnosti), bitne i posebne
uviete za izvrSenje ugovora, te druge potrebne podatke, dokumente i informacije koje
gospodarskom subjektu omoguéuju izradu i dostavu ponude.

Poziv na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave potpisuje ravnatelj Skole.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od
pet (5) dana od dana slanja Poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
uvjetima narucitelja.

Clanak 18.

Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu na dostavu ponude.
Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od
pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju Zurne nabave.

Clanak 19.
Za jednostavne nabave radova vrijednosti jednake ili vece od 26.540,00 eura u
ugovoru o nabavi se od ponuditelja mora zatraZiti jamstvo za uredno ispunjenje ugovora.

Clanak 20.

Nabava vrijednosti jednake ili veée od 9.300,00 eura, a manje od 26.540,00 eura za
nabavu roba i usluga odnosno do 66.360,00 eura za radove, provodi se zakljucivanjem
ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.

Ugovor potpisuje ravnatelj Skole.

VI. ZAPRIMANJE PONUDA I POSTUPANJE S DOKUMENTIMA

Clanak 21.

Clanovi strunog povijerenstva i gospodarski subjekti u pravilu komuniciraju i
razmjenjuju podatke elektroni¢kim sredstvima komunikacije.

Ponude se dostavljaju u roku i na nacin propisan Pravilnikom i u skladu s pozivom na
dostavu ponude.

Ukoliko se ponude dostavljaju u zatvorenim omotnicama, na omotnici ponude mora
biti naznaten: naziv i adresa narugitelja, naziv i adresa ponuditelja, evidencijski broj nabave,
naziv predmeta nabave na koju se ponuda odnosi te naznaka ,,ne otvaraj®.

Jamstva, garancije i ostali dokumenti te odredeni predmeti kao Sto su uzorci, makete 1
sliéno koji se ne mogu dostaviti elektronickim sredstvima komunikacije zaprimaju se u uredu
administracije/pisarnici/tajniStvu Skole, te je administrativni referent u obvezi izdati potvrdu o
zaprimanju koja sadri najmanje podatke o narutitelju, ponuditelju, predmetu ili grupi
predmeta nabave na koji se odnosi, te datumu i vremenu (sat, minuta i sekunda) zaprimanja.

Clanak 22.
Svaki pravodobno zaprimljen dokument ili predmet u postupku jednostavne nabave
upisuje se u Upisnik o zaprimanju dokumenata i predmeta, (u daljnjem tekstu: Upisnik).
Upisnik pripremaju i uredu administracije/pisarnici/tajni¥tvu dostavljaju ¢lanovi
stru¢nog povjerenstva.



Upisnik o zaprimanju ponuda i zaprimljene ponude, dokumenti ili predmeti ne smiju
biti dostupni neovlastenim osobama.

Neotvorene omotnice, dokumenti ili predmeti se neposredno nakon isteka roka za
dostavu ponuda zajedno sa Upisnikom o zaprimanju predaju struénom povjerenstvu u
postupku otvaranja ponuda.

Ponuda, dokumenti ili predmeti pristigli nakon isteka roka za dostavu ponuda ne
upisuju se u Upisnik o zaprimanju ponuda i dostavljaju se neotvoreni ¢lanovima stru¢nog
povjerenstva koji ih na dokaziv nafin vracaju posiljatelju bez odgode i isto navode u
zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda ili u zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s
prijedlogom odabira ponude.

Clanak 23.

Svi zatrareni dokumenti, osim jamstva za ozbiljnost ponude koja se dostavlja u
izvorniku, ponuditelji mogu dostaviti u neovjerenoj preslici, a neovjerenom preslikom smatra
se i neovjereni ispis elektronicke isprave.

Ovlasteni predstavnici naruditelja mogu od nadleznog tijela zatraziti provjeru
dostavljenih dokumenata.

VII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 24.
Istekom roka za dostavu ponuda, ¢lanovi stru¢nog povjerenstva provest e postupak
otvaranja, pregleda i ocjene pristiglih ponuda i sastaviti Zapisnik.
Otvaranje ponuda u pravilu nije javno.
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, uzimajuéi u obzir bitne uvjete iz
Poziva, u pravilu sadrzi sljedece:
1. podatke o naruditelju,

2. naziv predmeta nabave i evidencijski broj nabave

3. datum pocetka i zavrietka postupka pregleda i ocjene ponuda,

4. naziv i sjedite ponuditelja prema redoslijedu zaprimanja ponuda,

5. cijenu ponude bez PDV-a i cijenu ponude sa PDV-om, osim u slu¢aju ENP-a kada
cijena nije jedini kriterij odabira,

6. analizu i rangiranje valjanih ponuda u skladu s kriterijima za odabir te odredbama

Poziva,

7. prijedlog odgovornoj osobi narucitelja za donodenje odluke o odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja, odnosno odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave,

8. imena i prezimena ¢lanova strunog povjerenstva naruéitelja koji su izvrsili pregled i
ocjenu ponuda te njihove potpise.

Clanak 25.

Ako su informacije ili dokumentacija koje je ponuditelj u svojoj ponudi temeljem
odredaba Poziva trebao dostaviti nepotpuni ili pogre¥ni ili se takvima €ine ili ako nedostaju
odredeni dokumenti, €lanovi struénog povjerenstva mogu, postujuci nacela jednakog tretmana
i transparentnosti, zahtijevati od ponuditelja da dopune, razjasne, upotpune i/ili dostave nuzne
informacije ili dokumentaciju u primjerenom roku.

Postupanje sukladno stavku 1. ovoga ¢lanka ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s
kriterijem za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.



VIII. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 26.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
Koristiti i razli¢iti kriteriji povezani s predmetom nabave, (npr. kvalitete, tehni¢ke prednosti,
estetske i funkcionalne osobine, ekologke osobine, operativni trokovi, ekonomicnost, datum
isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja, jamstveni rok 1 dr.).

IX. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA-

Clanak 27.

Obavijest 0 odabiru u predmetu jednostavne nabave ili Obavijest o poniStenju
postupka jednostavne nabave donosi ravnatelj Skole na temelju dostavljenog prijedloga
ovlastenih predstavnika.

Obavijest o odabiru u predmetu jednostavne nabave ili Obavijest o poniStenju
postupka jednostavne nabave nije upravni akt.

Protiv Obavijesti o odabiru u predmetu jednostavne nabave ili ponistenju postupka
jednostavne nabave nije dopusteno izjavljivanje Zalbe.

Obavijest o ponitenju dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv nacin.

Nakon donogenja Obavijesti o odabiru u predmetu jednostavne nabave, sklapa se
ugovor o nabavi ili okvirni sporazum jednostavne nabave.

X. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 28.
Skola je duZna uspostaviti i voditi registar ugovora 0 jednostavnoj javnoj nabavi
sklopljenih temeljem odredbe ¢l. 5., st. 1. ovog Pravilnika, a koji registar se objavljuje na
mreZnoj stranici Skole i aZurira tromjesecno.

Clanak 29.
Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjene ili dopune vrse se na nacin 1 po
postupku utvrdenom za njegovo donoSenje i objavljuje se na mreznim stranicama Skole.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi
postupaka jednostavne nabave KLASA:011-03/23-02/01, URBROJ:2213-25-01-23-1 od 31.
svibnja 2025.godine.

KLASA:011-03/25-02/3
URBROJ:2213-25-01-25-1
Cres, 10.7. 2025. godine



Ovaj Pravilnik o provedbi postupka jednostavne nabave objavljen je na oglasnoj ploi Skole
odnosno ¥kolskim mreZnim stranicama dana 10.7.2025. godine te je stupio na snagu dana

11.7.2025. godine.

Predsjednica Skolskog odbora:
Mirjana Susi¢, prof.

VMA"V)P"M& Susie’




PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA FRANE PETRICA
SetaliSte 20. travnja 56

51557 Cres

KLASA:
URBROI:
Cres,

Na temelju &lanka 3. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Osnovne Skole
Frane Petri¢a (KLASA: 011-03/25-02/3, URBROJ: 2213-25-01-23-1 od 10.7.2025. god.)
ravnatelj Osnovne $kole Frane Petrica dana 202 . godine donio je:

ODLUKU
o poetku postupka jednostavne nabave i imenovanju ovla§tenih predstavnika
za pripremu i provedbu jednostavne nabave

1. Predmet nabave:

2. Evidencijski broj nabave:

3. Procijenjena vrijednost nabave: eura (bez PDV-a)

4. Izvor financiranja:

5. Ovlasteni predstavnici za provedbu postupka:
i

2,
3.

6. Uvijeti za sklapanje ugovora:
1. Planirano trajanje ugovora: dana
2. Troskovnik predmeta nabave izabranog ponuditelja
3. Rok potetka izvodenja radova/ isporuka robe/pruzanja usluga:
4. Rok, nadin i uvjeti pla¢anja: isplatom na Ziro racun odabranog ponuditelja u roku od

__dana od dana zaprimanja ovjerene situacije/ra¢una
5. Trazena jamstva:

7. Ovlastena osoba za praéenje realizacije ugovora:

Ravnatelj:




PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA FRANE PETRICA
Setaliste 20.travnja 56

51557 Cres

KLASA:
URBROI:
Cres,

Gospodarski subjekt
kojemu se poziv dostavlja

Na temelju ¢lanka 3. i 12 . Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Osnovne
%kole Frane Petrica (KLASA: 011-03/25-02/3, URBROJ: 2213-25-01-25-1 od 10.7.2025.
god.) ravnatelj Osnovne $kole Frane Petri¢a dana 202 . godine upucuje:

POZI1V
na dostavu ponude u postupku jednostavne nabave

1. PODACI O NARUCITELJU

Osnovna §kola Frane Petrica

Adresa sjedita: Setaliste 20. travnja 56, 51557 Cres

Adresa za dostavu poste i ponuda: Setaliste 20. travnja 56, 51557 Cres
OIB: 24626211602

MB: 03028917

e-mail:

2 OSOBE I SLUZBE ZADUZENE ZA KONTAKT

Sluzba za kontakt: Uprava Skole
Kontakt osoba:

Tz

E:

e-mail:

3. EVIDENCIJSKI BROJ NABAVE

4. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Ukupna procijenjena vrijednost nabave bez PDV-a:




5. OPIS PREDMETA NABAVE

6. KOLICINA PREDMETA NABAVE
Koli¢ina predmeta nabave specificirana je u trodkovniku koji je u prilogu ovoga Poziva.

7. MJESTO IZVRSENJA PREDMETA NABAVE:

8. TRAJANJEUGOVORA, ROK IZVRSENJA PREDMETA NABAVE
Duljina trajanja ugovora: ugovor se sklapa na razdoblje od ___ dana/mjeseci.
Podetak trajanja ugovora: po potpisu ugovora.

9. ROK, NACIN I UVJETI PLACANJA

Skola ¢e placanje vrsiti sukladno uvjetima u sklopljenom Ugovoru o jednostavnoj nabavi, u
rokuod __ dana od dana dostave zahtjeva za isplatu, s priloZenom ovjerenom privremenom
i/ili okon&anom situacijom, te drugom dokumentacijom.

10.ROK VALJANOSTI PONUDE: ___ dana
11.DOKUMENTI KOJI SE DOSTAVLJAJU UZ PONUDU:
11.1. Dokazivanje sposobnosti za obavljanje profesionalne djelatnosti

Izvadak iz sudskog, obrtnog, strukovnog ili drugog odgovarajuéeg registra poslovnog
nastana kojim ponuditelj dokazuje upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuci
registar u drzavi njegova poslovnog nastana.

Izvodak ne smije biti stariji od ___ mjeseca rafunajuéi od dana isteka roka za dostavu
ponuda.

11.2. Dokazivanje ispunjenja obveze plaéanja dospjelih poreznih obveza i
obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje.

7Za potrebe dokazivanja ispunjenja obveza plaéanja dospjelih poreznih obveza i obveza za
mirovinsko i zdravstveno osiguranje, gospodarski subjekt duzan je u ponudi dostaviti potvrdu
Porezne uprave o stanju duga koja ne smije biti starija od ___ mjeseca racunajuéi do dana
isteka roka za dostavu ponuda.

12.PRAVILA DOSTAVLJANJA DOKUMENATA
Zahtijevane dokumente moguce je priloziti u_neovjerenoj preslici, izvornicima ili
ovjerenim preslikama. Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elektronitke
isprave.
Naruditelj moZe od najpovoljnijeg ponuditelja s kojim namjerava sklopiti ugovor o nabavi
satraziti dostavu izvornika ili ovjerenih preslika jednog ili vige dokumenata koji su trazeni ili

od nadleznog tijela zatraZiti provjeru dostavljenih dokumenata.

13.SADRZAJ, NACIN IZRADE I NACIN DOSTAVE PONUDE



Sadrzaj ponude:
o Ponudbeni list
o TraZeni dokazi sposobnosti
e Troskovnik

Nadin izrade ponude:
« ponuda se podnosi se u papirnatom obliku
« mora biti uvezena u neraskidivu cjelinu da se onemoguéi naknadno umetanje ili
vadenje stranica, a povezuje se jamstvenikom.

Natin dostave ponude:

« Ponudu je potrebno dostaviti u zatvorenoj omotnici s nazivom predmeta nabave i
adresom naruditelja te nazivom i adresom ponuditelja, evidencijskim brojem nabave
kojeg je Narugitelj dodijelio predmetnoj nabavi uz naveden predmet nabave sa
naznakom ,,ne otvaraj*.

« Ponudu je potrebno dostaviti do krajnjeg roka za dostavu i na adresu sve naznaceno u
ovom Pozivu. Ponuditelj moZe do isteka roka za dostavu ponuda svoju ponudu
izmijeniti, dopuniti ili povuéi. [zmjena ili dopuna ponuda dostavlja se na isti na¢in kao
i ponuda uz naznaku na omotnici ,Jzmjena“ ili ,Dopuna“. Ponuda se ne moze
mijenjati nakon isteka roka za dostavu. Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu
ponude pisanom izjavom odustati od svoje dostavljene ponude.

« Na vanjskom omotu mora biti oznaka slijedeceg izgleda:

OSNOVNA SKOLA FRANE PETRICA
Setaliste 20. travnja 56
51557 CRES

s naznakom:

sNabava
ne otvaraj - evidencijski broj:

1]
.

Na poledini se oznadavaju naziv i adresa ponuditelja.

Ponuditelj ~ ponudu  predaje  na adresu  Osnovna  dkola  Frane  Petrica,

14.ELEKTRONICKA DOSTAVA PONUDE
Nije dopusteno dostavljanje ponude elektroni¢kim putem.

15.NACIN ODREDPIVANJA CIJENE PONUDE
Cijena ponude mora biti izrazena u kunama.
Cijena ponude pise se brojkama.
U cijenu ponude bez PDV-a moraju biti uradunati svi troskovi i popusti koje iziskuje izvrSenje
predmeta nabave.
Ponuditelj je duZan ponuditi jedini¢nu cijenu za svaku stavku troskovnika i pomnoZiti je s
odredenom koli¢inom ¥to daje ukupnu vrijednost stavke. Zbrajanje svih stavki daje ukupnu
cijenu ponude.

16.KRITERLJ ZA ODABIR PONUDE
Kriterij odabira ponude je najniZa cijena.



17.JEZIK 1 PISMO PONUDE
Ponuda se izraduje na hrvatskom jeziku i latiniénom pismu.

18.DATUM, VRIJEME I MJESTO DOSTAVE PONUDA I OTVARANJA PONUDA
Adresa na koju se dostavljaju ponude:

OSNOVNA SKOLA FRANE PETRICA
Setaliste 20. travnja 56
51557 CRES

Eok za dostavu ponuda je 202__.godinedo _ : _ sati. J

Ponude pristigle nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se otvarati, obiljezavaju se kao
zaka$njelo pristigle ponude te se odmah vra¢aju gospodarskim subjektima koji su ih dostavili.

Ne provodi se javno otvaranje ponuda.

19.ROK ZA DONOSENJE OBAVIJESTI O ODABIRU ILI PONISTENJU
POSTUPKA
Rok za donogenje obavijesti o odabiru ili ponidtenju postupka nabave je _ dana od dana
isteka roka za dostavu ponude.

20.DOSTAVA OBAVIJESTI O ODABIRU
Obavijest o odabiru narutitelj ¢e bez odgode dostaviti ponuditeljima na dokaziv nacin.

21.NAPOMENA
Qukladno &lanku 12. stavak 1. tocka 1. Zakona o javnoj nabavi (NN br.120/16) na ovaj
postupak nabave ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi, s obzirom na to da je procijenjena
vrijednost nabave manja od zakonskog praga (1zv. jednostavna nabava).

22.PRILOZI
U privitku Vam dostavljamo:
o Ponudbeni list
e Troskovnik

RAVNATELJ




PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANLJA

OSNOVNA SKOLA FRANE PETRICA

Setali§te 20. travnja 56
51557 Cres

KLASA:
URBROV:

Cres.

UPISNIK O ZAPRIMANJU PONUDA

U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Predmet nabave:
Evidencijski broj nabave: :
Rok za dostavu ponuda: . 202 .godinedo __: sati.

Popis ponuda pristiglih do roka za dostavu ponu

da prema redoslijedu njihova zaprimanja

Na omotnicama svih zaprimljenih ponuda naznaceni su datum i vrijeme njihova zaprimanja.
Omotnice su oznatene rednim brojevima prema redoslijedu zaprimanja.

Br PUNI NAZIV 1 Datum i Ponuda pristigla
omo-ta ADRESA vrijeme
ponude SJEDISTA zaprimanja | Zatvorena | Otvorena | OSteena | Napomena
PONUDITELJA ponude
1;
2'
3.

0OSOBA ODGOVORNA ZA POSTUPAK ZAPRIMANJA PONUDA

POSLOVANJE

IME I PREZIME RADNIKA ZA UREDSKO POTPIS

OVLASTENI PREDSTAVNIK KOJI JE PREUZEO PONUDE

IME I PREZIME OVLASTENOG POTPIS
PREDSTAVNIKA




PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA
OSNOVNA SKOLA FRANE PETRICA
Setalite 20. travnja 56

51557 Cres

KLASA:
URBROI:
Cres,

Ovlasteni predstavnici u postupku jednostavne nabave na temelju
lanka 26. stavka 1. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave, (KLASA:011-
03/25-02/3, URBROJ:2213-25-01-25-1 od 10.srpnja 2025. godine) vode sljedeci

ZAPISNIK
o otvaranju, pregledu i rangiranju ponuda
s prijedlogom odabira ponude

Predmet nabave:

Evidencijski broj nabave:

Mijesto otvaranja ponuda, datum i vrijeme:

Procijenjena vrijednost nabave:

Kriterij odabira:

Zaprimljene ponude:

Naziv, sjediSte, OIB ponuditelja, Cijena ponude Cijena ponude
broj i datum ponude bez PDV-a | s PDV-om
OIB:
OIB:
e

Pregled i ocjena ponuda: DA/NE

, Naziv ponudifélja |

Dokaz jjfaifn"e:- 1 'i)dSIb\f"hé spdéobnosti
;'f’bivr'da}{dr'ezhé— uprave o stanjuduga |
‘Ostali ‘l.lV_]etl

OCJENA PONUDE



Valjana/nije valjana

Rangiranje ponuda sukladno Kriteriju za odabir:
Naziv ponuditelja: Iznos bez PDV-a Iznos s PDV-om

Prijedlog odabira najpovoljnijeg ponuditelja:
Obzirom na kriterij najniZe cijene, izvrien je pregled i ocjena ponuda te se odgovornoj osobi
predlae odabir ponude ponuditelja : : ~__, OIB:

Ovlaiteni predstavnici i njihov potpis:

Zapisnik zavrsen __._ .202__.u_ : satl.



PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANLJA
OSNOVNA $KOLA FRANE PETRICA
Setaliste 20. travnja 56

51557 Cres

KLASA:
URBROI:
Cres,

Na temelju ¢lanka 27. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA:011-
03/25-02/3, URBROJ: 2213-25-01-25-1 od 10. srpnja 2025. godine) i provedenog postupka
pregleda i ocjena pristiglih ponude, dostavljamo Vam

OBAVIJEST
0 odabiru u predmetu jednostavne nabave

Evidencijski broj nabave:

L
Temeljem provedenog postupka jednostvne nabave za 5
evidencijski broj nabave: odabrana je ponuda ponuditelja:
iz , OIB: za cijenu od eura bez PDV-a,
odnosno eura s PDV-om.

I1.
Narugitelj ée s odabranim ponuditeljem sklopiti Ugovor 0 nabavi.

ObrazloZenje
Osnovna ¥kola Frane Petrica u Cresu u predmetnom postupku jednostvne nabave zatrazila je

___(__)ponude od:

1.

3.

U roku za dostavu ponuda pristigla je jedna ponuda (pod rednim brojem _).

Nakon otvaranja, pregleda i ocjene dostavljenih ponuda, sukladno kriteriju za odabir,
utvrdeno je da je ponuda ponuditelja iz , OIB:

valjana i najpovoljnija, stoga je odlugeno kao u izreci ove Obavijesti.

Ravnatelj:

Dostaviti:
1.
2.
3.
4. Pismohrana, ovd




PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANLJIA
OSNOVNA SKOLA FRANE PETRICA
Setali$te 20. travnja 56

51557 Cres

KLASA:
URBROIJ:
Cres,

Na temelju &lanka 27. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave (KLASA:011-
03/25-02/3, URBROJ:2213-25-01-25-1 od 10. srpanj 2025. godine) dostavljamo Vam

OBAVIJEST
o ponitenju postupka jednostavne nabave

Evidencijski broj nabave:

L
Ponistava se postupak jednostvne nabave za , evidencijski broj
IL.

Ova Obavijest dostavlja se gospodarskim subjektima koji su dostavili svoju ponudu.

ObrazloZenje

ObrazloZenje razloga ponistenja:

Ravnatelj:

Dostaviti:
1.
2.
3.
4. Pismohrana, ovdje




Na temelju ¢&lanka 313. stavak 1. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine,
120/16.,114/22) i ¢lanka 15. stavak 1. Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave
robe, radova i usluga (KLASA:Ol1-03/23-02/01,URBROJ . 2213-25-01-23-1 od 31. svibnja

br.

2023. godine) osoba zaduZena za kontrolu izvrienja ugovora o javnoj nabavi provjerava
ispunjenje prava i obveza iz zakljuCenog ugovora O javnoj nabavi u skladu s uvjetima

odredenima u dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom te sastavlja slijedeci

OBRAZAC ZA KONTROLU IZVRSENJA
UGOVORA O JAVNOJ NABAVI

1. Predmet ugovora:

2. Broj ugovora, datum sklapanja:

3. Isporucitelj/pruzatelj usluge/izvoda¢ radova:

4. Rok na koji je sklopljen ugovor

5. Tznos sklopljenog ugovora (s PDV-om):

6. Iznos kona¢nog financijskog izvrSenja ugovora (s PDV-om)

IZVRSAVANJE UGOVORA O JAVNOJ NABAVI ROBA, USLUGA
ILI RADOVA

DA

NE

N/P

Ugovor o javnoj nabavi zakljucen je u skladu s uvj etima odredenim u
x#]_| dokumentaciji za nadmetanje i odabranom ponudom

Ugovorne strane izvréile su ugovor sukladno uvj etima odredenima u
dokumentaciji i odabranoj ponudi

3. | Tijekom trajanja ugovora bilo je izmjena ugovora

Izmjene ugovora bile su bitne u odnosu na sadrZaj osnovnog ugovora,
temeljem Sega je pokrenut novi postupak javne nabave

~uvedeni su novi uvjeti nabave razliditi od onih odredenih u
dokumentaciji za nadmetanje

*4, 1

- predmet nabave je znatno prosiren u odnosu na osnovni ugovor

- izmijenjena je ugovorena cijena
a) pojedinih stavki
b) ukupna cijena




- sklopljen je dodatak ugovoru (predmet dodatka ugovora)

Konatni datum isporuke robe, pruzanja usluge ili izvodenja radova

i .
. godine
DA NE N/P
6 Prilikom isporuke robe/obavljanja usluga/izvodenja radova od strane
" osobe za praéenje ugovora obavljene su sve potrebne provjere:
6.1 Roba je isporuena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni na nacin
" | utvrden ugovorom
Roba je isporu¢ena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni u skladu sa
*4GD. vremenskim rokovima iz ugovora
6.3 Roba je isporuéena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni u skladu sa
" | zahtjevima koli¢ine i kvalitete iz ugovora
6.4 Roba je isporutena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni na lokacijama
""" | koje su navedene u ugovoru
6.5 Roba je isporu¢ena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni prema opisu iz
" | ugovora
6.6 Roba je isporucena/usluga je obavljena/radovi su izvedeni sukladno
2 | nacrtima, analizama, modelima, uzorcima iz ugovora
6.7.  Roba je instalirana i u upotrebi
Postoji izvjestaj o obavljenoj usluzi, odnosno druga vrsta pisanog
7. | odobrenja ili dokumentacije kojom se potvrduje izvrSenje usluge (zapisnik
o primopredaji)
O izvedenim radovima, sukladno definiranoj proceduri odobrenja radova,
8. | postoji privremena, odnosno kona¢na obratunska situacija, koju je
odobrila osoba, odnosno tijelo koje nadzire i odobrava radove
9 Zaprimljeni raduni sadrZe referencu na broj ugovora temeljem kojeg su
" | roba/usluge/radovi isporuceni
Iz primke, otpremnice, zapisnika ili drugog odgovarajuéeg dokumenta
10. | potpisanog od osobe zaduZene za zaprimanje robe i dobavljaca vidljivo je

da je prilikom preuzimanja robe utvrdena koli¢ina, stanje i kvaliteta
zaprimljene robe sukladna dokumentaciji za nadmetanje, tehni¢koj




- specifikaciji i odabranoj ponudi

Na zaprimljenim radunima navedeni su svi zakonski elementi ratuna:
mjesto izdavanja, broj i nadnevak, ime (naziv), adresu i osobni
identifikacijski broj poduzetnika, koji je isporucio dobra ili obavio usluge
(prodavatelja), ime (naziv), adresu i osobni identifikacijski broj obveznika
kome su isporucena dobra ili obavljene usluge (kupca), koli¢inu i
uobicajeni trgovacki naziv isporu¢enih dobara te vrstu i koli¢inu
obavljenih usluga, nadnevak isporuke dobara ili obavljenih usluga, iznos
naknade (cijene) isporudenih dobara ili obavljenih usluga, razvrstane po
poreznoj stopi, iznos poreza razvrstan po poreznoj stopi i zbrojni iznos
naknade i poreza

11.

Ratun ili privitak raéunu sadrZi detaljnu specifikaciju roba/usluga/radova
12. | koje odgovaraju opisu i specifikaciji roba/usluga/radova definiranih
ugovorom (tro¥kovnikom)

Potvrda o urednom ispunjenju ugovornih obveza temeljem predmetnog

13. . e " -
ugovora moze se izdati na zahtjev ponuditelja

Osoba zaduZena za prac¢enje ugovora:

Datum:

* U sludaju pozitivnog odgovora upisuje se obrazlozenje
*% J slu¢aju negativnog odgovora upisuje se obrazloZenje

Uputa:
Na sva pitanja iz Obrasca mora se odgovoriti potvrdno ili negativno.
Iznimno, ako pitanje nije primjenjivo na ugovor, na pitanje se odgovara: »nije primjenjivo (



