Osnovna skola Frane Petri¢a

PROTOKOL ULASKA U ZGRADU
OSNOVNE SKOLE FRANE PETRICA CRES

1. Glavni ulaz otklju¢ava domar u 7.30 sati i zaklju€ava u 8.15 sati, on se za to
vrijeme nalazi u "portirnici”.

2. Svi ulazi od 8.15 sati moraju biti zaklju¢ani.
3. Ulaz za osobe smanjene pokretljivosti zaklju€avaju i otklju¢avaju dvije uciteljice RN
i uCiteljica OOS.

4. U 9.50 sati do 11.50 sati u "portirnici" dezura jutarnja spremacica i otklju¢ava vrata
strankama, evidentira ime i prezime i razlog ulaska u posebnu " BiljeZnicu evidencije
ulaska i izlaska stranaka iz Skole". Usmjerava stranku ili je osobno odvodi do ciljane

osobe ili prostorije.

5. U poslijepodnevnim satima u vrijeme kozultacija i roditeljskih sastanaka,
ponedjelijkom i utorkom, u "portirnici" od 17.00 do 18.00 sati deZura jedna od

poslijepodnevnih spremacica po po dogovoru.

6. Svl uredi trebaju uskladiti isto uredovno radno vrijeme za rad sa strankama od
10.00 do 12.00 sati.

7. Svaka stranka koja zeli uéi u Skolu van protokola mora se najaviti i sluzbenik je u
dogovoreno vrijeme prima na ulazu.

8. Dezurstva ucitelja ostaju ista.
Posebnu pozornost treba imati dezurni ucitelj na dvoristu.

9. Svaki uditelj ispraca u garderobu ucenike kod kojih odrzava njihov posljedn;ji sat.

10. Svi uditelji po€inju nastavu u razredu u kojem predaju 15 minuta prije pocetka, tj.
u 7.45 sati.



11. UCitelji slobodnih aktivnosti, dopunske i dodatne nastave u poslijepodnevnim
satima sami doCekuju uc€enike i otklju€avaju im ulaz u Skolu.
Isti pistupak provode ucitelji glazbenog odjela.

12. Ulazak i izlazak iz sportske dvorane obaveza je evidentiranja svake vanjske
osobe kroz cijeli dan.

13. Na ulazna vrata u gimnaziju, ulaz za osobe smanjene pokretljivosti i sportsku
dvoranu pod hitno ¢e se ugraditi jednostruke cilindar brave.

14. Voditelj podru€nog odjela srednje 8kole, treba dostaviti ravnatelju protokol ulaska
u gimnazijski dio.

15. Uputiti zahtjev Centru za socijalnu skrb u kojem ¢ée se traziti da socijalni radnik
najmanje jedan dan u Skol.godini posjeti Skolu i provede dan s u¢enicima, uditeljima i
djelatnicima. Isto traZiti od Pravobraniteljice za djecu i policijskog djelatnika
zaduzenog za mladez.

16. Svaku izreCenu pedagosku mjeru ukora, strogog ukora i isklju€enja proslijediti na
adrese sluzbenika iz tocke 15.

17. Komunikacija s roditeljima u viber grupama ne smatra se sluzbena, nego
informativna. Poslovno dopisivanije iskljucivo se vrsi putem zemaljske poste i

sluzbene e-mail adrese Skole.

18. Svi djelatnici duzni su informirati upravu $kole o svakom neprimjerenom
ponasanju stranaka koje ugrozava odrzavanje nastave i rada Skole.

Ovaj Protokol stupa na snagu 7. sije¢nja 2025. godine i primjenjuje se do opoziva.

Ravnatelj: Josip Pope, mag. prim. educ.



