CRES

KUCNI RED
OSNOVNE SKOLE
FRANE PETRICA

Cres, 27. svibanj 2015.



Na temelju ¢lanka 58. i ¢lanka 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj
Skoli (NN. br.87/08., 86/09., 92/10., 105/10., 90/11., 16/12., 86/12., 94/13., 152/14.) te
&lanka 56. Statuta Osnovne $kole Frane Petriéa Skolski odbor nakon provedene rasprave
na Uciteljskom vijecu, Vijeéu roditelja i Vije€u ucCenika, na sjednici odrzanoj 27. svibnja
2015. godine donosi

KUCNI RED
|. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Kuénim redom ureduje se:
- dolazak na posao i odlazak s posla radnika Skole
- dnevni red rada i nacin rada radnika u utvrdenom radnom vremenu i za
vrijeme obveznih dezurstava
- prava i duznosti roditelja i skrbnika u€enika u postivanju kuénog reda
- koristenje imovine Skole
- zabranu unoSenja i koriStenja sredstava, opreme i uredaja kojima se mogu
izazvati pozar ili eksplozija, duhanskih proizvoda, alkohola i opojnih droga
- krSenje ku¢nog reda i druga pitanja vezana za odrzavanje ku¢nog reda
- nacin koristenja sportske dvorane.
Izrazi kiji su u ovom Ku¢nom redu navedeni u muskom rodu su neutralni i odnose se na sve
osobe muskog i Zzenskog spola.

Clanak 2.
Odredbe ovog Kucénog reda odnose se na sve osobe koje su zasnovale radni odnos u
Skoli, bez obzira na vrstu radnog odnosa i koli¢inu radnog vremena, osobe koje obavljaju
rad u prostorijama Skole, roditelje ili skrbnike, stranke i gradane za vrijeme njihova boravka
u Skoli.
Osobe iz prethodnog stavka imaju pravo biti upoznate s odredbama ovog Ku¢nog reda koje
se na njih odnose.
Osobe u radnom odnosu u Skoli, kao i osobe koje obavljaju rad u prostorijama Skole s
odredbama Kuénog reda upoznaju se putem oglasne ploce.
Na pocetku svake Skolske godine roditelje ucenika i uenike s odredbama Kuénog reda
upoznat ¢e razrednici na roditeljskim sastancima, odnosno sastancima razrednog odjela, a
0 nacinu upoznavanja ostalih osoba iz stavka 1. ovog Clanka s odredbama Kuc¢nog reda
odlucuje ravnatelj.

Il. DOLAZAK NA POSAO | ODLAZAK S POSLA

Clanak 3.
Radnik Skole duzan je dolaziti na posao i odlaziti s posla u vrijeme utvrdeno Pravilnikom o
radu i odlukom ravnatelja o rasporedu radnog vremena.
U slu€aju sprijeCenosti dolaska na rad radnik je duzan obavijestiti ravnatelja odmah, osim
ako to ne moze uciniti iz objektivnih razloga.

Clanak 4.
Radno vrijeme Skole je od 6 sati do 22 sata.
Radnicima nije dopusten odlazak s posla prije isteka radnog vremena, osim izlazaka za
potrebe posla, niti zavrSetak nastavnog sata prije oglasavanja Skolskog zvona.



Clanak 5.
Evidencija radnog vremena za radnike u Skoli vodi se u skladu s Pravilnikom o evidenciji
radnog vremena za radnike u Skolskim ustanovama.

lIl. DNEVNI RED RADA | NA CIN RADA

Obveze radnika

Clanak 6.
Radnici su duzni savjesno i stru¢no obavljati poslove radnog mjesta na kojem rade,
pridrzavajuci se vazecih propisa i naputaka ravnatelja.
Radnici Skole moraju se racionalno koristiti sredstvima Skole koja su im stavljena na
raspolaganje te voditi brigu o njihovoj ispravnosti. Svaki uoCeni kvar na instalacijama
elektricne energije, plina ili vodovoda, grijanja i druge kvarove radnici su obvezni prijaviti
tajniku, ravnatelju ili domaru.
Nakon isteka radnog vremena radnici su duzni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuciti elektri¢ne uredaje i zaklju€ati radne prostorije.

Clanak 7.
Dnevno radno vrijeme radnika odreduje ravnatelj Skole u skladu sa godisnjim planom i
programom rada Skole.
Radnici Skole duzni su pridrzavati se dnevnog radnog vremena.
Ucitelji ne smiju za vrijeme nastave Koristiti mobitele, glazbene i druge sli¢ne uredaje.
UcCiteljima nije dopuSteno za vrijeme nastave slati uCenike izvan prostora Skole ili ih
kaznjavati udaljavanjem izvan ucionice.
UCitelji su duzni po zavrSetku svoje satnice ispratiti u¢enike iz garderobe.
Dnevni red rada Skole duzni su postivati roditelji, stranke i gradani.

Clanak 8.
Za vrijeme nastavnih sati u prostorima Skole nije dopustena nikakva aktivnost koja bi
remetila rad ucitelja i paznju u€enika.

Clanak 9.

U vrijeme nastavnih radnih dana ucitelji su duzni obavljati dezurstva prema dnevnom
rasporedu koji odreduje ravnatelj Skole pisanom odlukom za svaku Skolsku godinu. Dnevna
dezurstva obavljaju najmanje Cetiri ucitelja.
Raspored deZurstava objavljuje se na oglasnoj ploci.
Dezurni ucitelj:

- dezura u hodnicima Skole, blagovaonici, visenamjenskoj dvorani i okolidu Skole

za vrijeme velikog odmora
- pazi nared i disciplinu u€enika u prostoru gdje obavlja dezurstvo
- kontrolira rad dezurnog ucenika.

Clanak 10.
Za vrijeme rada i obveznih dezurstava radnici se ne mogu, bez odobrenja ravnatelja ili
pedagoga, udaljavati s radnog mjesta na koje su rasporedeni.

Clanak 11.
Roditelji odnosno skrbnici uéenika, gradani i druge stranke imaju pravo uci u Skolu i traZiti
odgovarajuce informacije i obavijesti, isklju¢ivo u radnom vremenu odredenom za rad sa
strankama, odnosno utvrdenom za primanje roditelja.
Osobe iz stavka 1. ovog ¢lanka duzne su prilikom ulaska u Skolu dati deZurnom u&eniku
podatke koji se od njih zatraze.



Radnik Skole duZan je, bez odugovlagenja i uz doliéno ponasanje, osobama iz stavka 1.
ovog Clanka dati odgovarajucu informaciju.

Pravila o ponaSanju u €enika

§ Clanak 12.
Ucenici borave u Skoli u vrijeme koje je odredeno za nastavu i ostale oblike odgojno—
obrazovnog rada.

Clanak 13.
Uc€enik je duzan:

- do¢i u Skolu najkasnije 5 minuta prije po&etka nastave

- napustiti Skolu najkasnije 10 minuta nakon zavrsetka $kolskih obveza

- kulturno se pona3ati u Skoli, izvan Skole, na autobusnim postajama, u autobusu
na svim oblicima izvanucioni¢ke nastave i na drugim mjestima

- dolaziti uredan i pristojno odjeven u Skolu - djeéaci: duge ili hlace do koljena;
djevojcice odjevne predmete ne krace od koljena, odjeéu koja prekriva ramena i
trbuh.

- nakon dolaska u Skolu, odjevne predmete i osobne stvari odloZiti na mjesto
odredeno za tu namjenu, te obuti papuce ili platnene tenisice

- po Skolskim hodnicima i stubiStu u€enici se uvijek krecu desnom stranom, tiho i
umjerenim hodom. Tr&anje, naguravanje i slicne neprimjerene radnje zabranjene
su jer pritom ucenici mogu ozljediti sebe i druge

- mirno uci u ucionicu pet minuta prije pocetka nastave.

Clanak 14.
Ulaskom u ucionice ucenici su duzni na vrijeme zauzeti svoje mjesto u ucionici i pripremiti
se za nastavni sat.
Svaki ucenik ima svoje mjesto u ucionici i moze ga promijeniti jedino uz suglasnost
predmetnog ucitelja.
Uc&enicima nije dopusteno docekivati ucitelja na hodniku.

Clanak 15.
Ucenici imaju pravo na veliki odmor i male odmore izmedu nastavnih sati. Mali odmor traje
5 minuta, a veliki odmor 20 minuta s ukljuéno 5 minuta pred zvono za pocetak nastave.
Za vrijeme malog odmora ucenici nizih razreda ostaju u svojim ucionicama, a ucenici viSih
razreda odlaze u ucionicu predvidenu za iduci nastavni sat.
Za vrieme velikog odmora ucenici mogu biti u prizemnom dijelu zgrade (hodnici,
viSenamjenska dvorana, osim u garderobi), u blagovaonici ukoliko koriste Skolsku prehranu
ili u okolisu Skole (u okoli$ se raduna: Skolsko igraliste i dvoriste Skole).
Za vrijeme velikog odmora vrata na u€ionicama moraju biti zatvorena.

Clanak 16.
Uc€enici ne smiju sami ulaziti u zbornicu, a ako im je potreban netko od ucitelja, traze
posredstvom dezurnog ucitelja, dezurnog ucenika, pedagoga ili socijalnog pedagoga.

Clanak 17.
Uc€enici pozdravljaju ucitelja ili odraslu osobu prilikom ulaska ili izlaska iz ucionice
ustajanjem.



Clanak 18.
Za vrileme nastavnog sata ucenik ne smije koristiti mobitel, glazbene i druge slicne uredaje
koji ometaju pozornost u€enika i ucitelja, ve¢ oni moraju biti isklju€eni, u protivnom ¢e biti
oduzeti u€eniku te vraceni po zavrSetku nastavnog sata.

Clanak 19.
Uc€enici ne smiju bez dopustenja razrednika napustiti nastavu.
U iznimnim slucajevima (bolest ili ozljeda), ako je razrednik odsutan, u€enik ¢e se obratiti
predmetnom nastavniku, ravnatelju, pedagogu ili socijalnom pedagogu i traziti dopustenje
za napustanje nastave.

Clanak 20.
Ucenici su duzni redovito pohadati nastavu.
lzostanak ucenika s nastave zbog bolesti, roditelj] odnosno skrbnik ucenika duzan je
opravdati u roku od 8 dana.
Za izostanke s nastave dulje od dva dana roditelj je duzan donijeti lije€niCku isprinicu.
Uc€enik moZe izostati s nastave po odobrenju:
- ucitelja s njegovog sata
- razrednik moZe na zahtjev roditelja ili skrbnika uceniku odobriti odsustvo s
nastave do tri nastavna dana
- ravnatel] moze na zahtjev roditelja ili skrbnika uceniku odobriti odsustvo s
nastave do pet nastavnih dana
- za odsustvo s nastave dulje od pet nastavnih dana roditelj ili skrbnik se mora
pisanim zahtjevom obratiti UCiteljskom vijecu.

Clanak 21.
Neopravdani izostanci uéenika s nastave, odnos i ponasanje udenika u Skoli te njegov
odnos prema Skolskim obvezama, kao i uniStavanje Skolske imovine razlog su izricanja
pedagoskih mjera prema Pravilniku o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera.

Clanak 22.
U svakom razrednom odjelu za svaki nastavni tjedan razrednik odreduje po jednog redara
(prema abecednom redu prezimena).
Duznosti redara su:
- priprema nastavnih sredstava i pomagala u dogovoru s predmetnim uciteljem
- odrzavanje reda i Cisto¢e u ucionici
- izvjeStava predmetnog ucitelja o odsutnosti u¢enika sa sata
- dezura u ucionici za vrijeme velikog odmora (mladi razredi)
- prijavavljuje dezurnom uditelju svako oStecenje koje zateknu ulaskom u ucionicu,
a u slucaju da je Steta pocinjena za vrijeme njihovog dezurstva duzni su prijaviti i
pocinitelja
- U slucaju da predmetni ucitelj u roku od 5 minuta od pocCetka nastavnog sata nije
doSao na nastavu, redar je duzan obavijestiti ravnatelja, pedagoga ili socijalnog
pedagoga, te se pridrzavati njihovih naputaka
- nadene predmete predati upravi Skole
- obrisati Skolsku plo€u zadnji nastavni sat prije izlaska iz ucionice.

Clanak 23.
Po zavrSetku posljednjeg nastavnog sata ucenicima ¢e razredni ili predmetni ucitel]
dopustiti napustanje ucionice nakon sto pokupe papire i sl., sloze klupe i stolice, a redari
obriSu Skolsku plocu.
UCitel] posljednji napusta ucionicu.
Ucenici su duzni u miru i bez buke napustiti prostore Skole i bez zadrzavanja otici kuéi.



UcCitelji su poslije zavrSetka svojeg zadnjeg nastavnog sata duZzni ispratiti uCenike iz
garderobe.

Clanak 24.
Ukoliko dode do nesporazuma izmedu ucenika i ucitelja, ucenik je duzan obratiti se
razredniku, koji ¢e poduzeti odgovaraju¢e mjere u rjeSenju spora, a ako u tome ne uspije,
duzan je zatraziti pomo¢ pedagoga, socijalnog pedagoga ili ravnatelja.

Clanak 25.
Ravnatel] prije poCetka Skolske godine odreduje kriterije za razrede iz kojih u¢enici dezuraju
u prostoru Skole. DeZurstvo obavljaju uéenici od 6. do 8. razreda.
Ugenik koji Zeli deZurati u prostoru Skole, a ispunjava uvjete iz stavka 1. ovoga élanka ¢e
na pocetku Skolske godine dostaviti razredniku pisanu suglasnost roditelja ili skrbnika
kojom pristaju na dezurstvo ucenika.
Obveze dezurnog ucenika:
- daje potrebne obavijesti
- vodi evidenciju u knjizi deZurstva o: ulasku roditelja, skrbnika i drugih osoba, pazi
na red i disciplinu, upisuje zapazanja tijekom dezurstva
- dnevno deZura jedan ucenik
- po zavrSetku zadnjeg sata nastave dezurni uenik predaje knjigu dezurstva
pedagogqu ili ravnatelju
- u prostoru dezurnog ucenika nije dopusteno zadrzavanje ucenicima, radnicima
Skole niti posjetiteljima.
Prostor u kojem uc€enik dezura mora biti iznutra zatvoren s postavljenim zvonom za alarm.
Zvono za alarm dezurni u€enik koristi u slu€aju bilo kakve ugroze sigurnosti u€enika.

IV. PRAVA | DUZNOSTI RODITELJA | SKRBNIKA U CENIKA

Clanak 26.
Skola suraduje s roditeljima ili skrbnicima uéenika putem roditeljskih sastanaka ili drugih
pogodnih oblika informiranja kako bi ih se upoznalo o svim dogadanjima koja se ticu njihove
djece.
Roditelji i skrbnici u€¢enika duzni su:
- pridrzavati se ku¢nog reda
- pratiti rad i napredovanje svoje djece i suradivati sa Skolom radi ostvarivanja
cilieva osnovnoskolskog obrazovanja i odgoja djece i mladezi
- redovito plaéati Skoli troSkove u kojima sudjeluju (izvanug&ioni¢ka nastava,
troSkovi prehrane u Skolskoj kuhinji i sl.)
- &uvati imovinu Skole.

Clanak 27.
Roditelji i skrbnici uéenika u suradnji s ugiteljima i struénim suradnicima u Skoli duzni su
poticati svoju djecu na pridrzavanje odredaba Kuc¢nog reda, usvajanje kulturnih i higijenskih
navika, kao i podizanje razine ekoloske svijesti.
Razrednici su duzni upozoriti roditelle da se ucCenicima ne preporu¢a noSenje nakita,
skupocjenih predmeta ni veéih koli¢ina novca, jer Skola za iste ne odgovara.

V. ODNOS PREMA IMOVINI

§ Clanak 28. )
Radnik Skole duzZan je paznjom dobrog gospodarstvenika uvati imovinu Skole.



Za Stetu uéinjenu na imovini Skole radnici odgovaraju sukladno odredbama Pravilnika o
radu.

Clanak 29. )
Roditelji odnosno skrbnici u€enika, stranke i gradani duzni su Cuvati imovinu Skole te
nadoknaditi mozebitnu Stetu koju ucine na istoj.

Clanak 30.
Odluku o visini po€injene Stete donosi ravnatelj na temelju knjigovodstvenih podataka ili
procjene od strane povjerenstva za utvrdivanje ucinjene Stete, a kojeg Cini: ravnatelj,
racunopolagac i tajnik.
Osobe koje su uéenile Stetu na imovini Skole u skladu s odredbama ovog Kuénog reda
duzne su iznos utvrdene Stete uplatiti na IBAN Skole u roku od 8 dana od dana dono3enja
odluke o ucinjenoj Steti i visini Stete.

Clanak 31. §
Bez prethodnog odobrenja ravnatelja ili pedagoga, radnici Skole ne mogu Skolsku imovinu
iznositi iz Skole.

Clanak 32.
Prostorije i prostori moraju biti zaklju€ani zavrSetkom radnog vremena.
O zaklju¢avanju i otklju¢avanju Skolskih prostorija i prostora, kao i o ¢uvanju kljuCeva skrbe
spremacice i domar.
Domar vodi evidenciju o osobama koje imaju kljuCeve Skolskih objekata i prostorija.

VIl. ZABRANA KORISTENJA SREDSTAVA, OPREME | URE DAJA
KOJIMA SE MOGU IZAZVATI POZAR ILI EKSPLOZIJE TE
DUHANSKIH PROIZVODA, ALKOHOLA | OPOJNIH DROGA

Clanak 33.
U prostoru Skole zabranjena je:
- promidzba i prodaja svih proizvoda koji nisu u skladu s cillevima odgoja i
obrazovanja
- puSenje
- noSenje oruzja
- pisanje po zidovima i inventaru Skole
- bacanje papira , zvakacih guma i sl. izvan koSeva za otpatke
- unoSenje i konzumiranje alkohola i narkoti¢nih sredstava
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar i eksploziju
- igranje igara na srec€u i sve vrste kartanja
- unosenje tiskovina, video i audio materijala nepocudnog sadrzaja.

Ucenici ne smiju bez odobrenja ravnatelja dovoditi u Skolu strane osobe. Svim osobama
zabranjeno je dovoditi Zivotinje u prostorije i okolis Skole.

U cilju provodenja ovih zabrana Skola ima pravo traziti pomo¢ odgovarajucih sluzbi i
ustanova.

Clanak 34.
U itelji i struéni suradnici, a posebno razrednici duzni su poduzimati odgovarajuce mjere i
aktivnosti od znacaja za zastitu zdravlja u€enika od Stetnih utjecaja duhanskih proizvoda,
alkohola i opojnih sredstava.



VIIl. KRSENJE KU ENOG REDA

Clanak 35.
Radnik koji krSi odredbe ovog Ku¢nog reda €ini povredu radne duznosti.
Ravnatelj Skole upozorit ée osobe koje se pona3aju protivno odredbama ovog Kuénog reda
na duznost postivanja istih i moguénost prisilnog udaljenja.

IX. SPORTSKA DVORANA

Clanak 36.
Skolska sportska dvorana sluZi za izvodenje nastave tjelesne kulture udenika osnovne
Skole i srednje Skole Ambroza Haraci¢a iz Malog LoSinja prema rasporedu sati hastave.

Clanak 37.
Prostor Skolske sportske dvorane Skola moZe dati na koristenje i vanjskim korisnicima u
skladu s odlukom Upravnog odjela za odgoj i obrazovanje Primorsko-goranske Zupanije i
odlukom Skolskog odbora.

Clanak 38.
Vanjski korisnici u pravilu mogu koristiti prostor Dvorane kada se u njoj ne odvija nastava
tielesne i zdravstvene kulture.

Clanak 39.
Pravila kuénog reda za Dvoranu:

1. Dvorana je za korisnike otvorena od 8 do 21 sat.

2. Boravak korisnika u Dvorani dozvoljen je samo uz nazoc¢nost njihovih voditelja:
ucitelj, nastavnik, trener ili voditelj grupe.

3. Kaorisnici ulaze u Dvoranu pet minuta prije, a napustaju je po isteku, rasporedom ili
ugovorom, utvrdenoga vremena koristenja.

4. Ukoliko se u roku od 15 minuta od pocetka koriStenja dvorane ne pojavi voditelj
korisnika, korisnike treba udaljiti iz Dvorane.

5. Na dvoranski parket korisnici ulaze isklju€ivo u zasebnim tenisicama i sportskoj
odjeci.

6. Za odlaganje korisniCke opreme (uCeniCke torbe, odje¢a, cipele...) koriste se
isklju€ivo svlacionice o Ccijem otkljuCavanju i zakljuCavanju brigu vodi voditel]
korisnika.

7. Za nestanak korisniCke opreme i osobnih stvari iz svla¢ionice odgovara voditelj, a za
nestanak vrijednih stvari u dvorani odgovara vlasnik stvari.

8. Voditelj korisnika i korisnici moraju se brinuti 0 opremi, spravama i instalacijama u
Dvorani i koristiti ih na odgovarajuci nacin.

9. Voditelji moraju voditi naro€itu brigu o racionalnoj potroSnji energenata (nezatvorene
slavine, prekomjerna rasvjeta, grijanje ili hladenje uz otvorene prozore...).

10. Zabranjuje se:

- pusSenje u prostoru Dvorane i oko dvorane

- unoSenije i koriStenje omamljujucih sredstava (alkohol, razli€iti opijati...) u prostoru
Dvorane i oko Dvorane

- ulaZzenje u Dvoranu i boravak oko Dvorane u pripitom stanju

- unoSenje u Dvoranu hladnoga i vatrenoga oruzja

- unoSenje u Dvoranu pirotehnic¢kih sredstava

- unoSenje u Dvoranu staklene ambalaze

- Saranje po unutrasnjem prostoru i opremi



- bacanje i liepljenje Zzvakacih guma u dvorani i oko Dvorane
- bacanje smeca i drugog otpada u Dvorani i oko Dvorane
- natezanje zastitnih mreza, vjeSanje i penjanje po njima
- premjeStanje sprava i pomagala guranjem po parketu (premjeStanje se smije
obaviti samo noSenjem).

11. Zabranjuje se svaka aktivnost koja rezultira Stetom u Dvorani koju, po prijavi radnika
snosi pocinitelj.

12. KrSenje Kuc¢nog reda sankcionirat ¢e se odstranjenjem pocinitelja iz Dvorane, a
opetovano krSenje i trajnim ne pruzanjem usluga pocinitelju ili grupi pocinitelja.

X . PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40. §
Ovaj Kuéni red stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Skole.

Clanak 41.
Stupanjem na snagu ovog Kuénog reda prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu donesen 3.
prosinca 2008. godine (KLASA: 003-05/08-01/03, URBROJ: 2213-25-08-1), Izmjene
Pravilnika o ku¢énom redu donesene 26. rujna 2013. godine (KLASA: 003-01/13-01/03,
URBROJ: 2213-25-13-1) i Izmjene Pravilnika o kuénom redu donesene 1. travnja 2014.
godine (KLASA: 003-05/14-01/01, URBROJ: 2213-25-14-1),

Predsjednik Skolskog odbora:
Mirjana Susi¢, prof.

Ovaj Kuéni red objavljen je na oglasnoj ploci Skole 28. svibnja 2015. godine, a stupa na
shagu 5. lipnja 2015. godine.

KLASA: 003-05/15-01/04
URBROJ: 2213-25-15-1
Cres, 27. svibanj 2015.

Ravnatelj:
Josip Pope, dipl.ucitel]




